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: KE HOACH g
Boi dudng doi ngii lam cong tac chuyén doi so
Nam hoc 2025 - 2026

Can clr Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2022 cua
B gido duc vé viéc Ban hanh Bo chi sé danh gia mire do chuyén doi sé cua co so
giao duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Thuc hién K& hoach s6 27/KH- SGD&DT ngay 19/9/2025 ctia S6 GD&DT
tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Ké hoach chuyén d6i s6 nganh GD DT niam
2025.

Thue hién Ké hoach s6 1601/UBND- VHXH ngay 24/9/2025 cua UBND
phuong My Loc trién khai K¢ hoach va trién khai cac nhiém vu vé chuyén dbi sb
nganh gido duc dao tao nam 2025.

Truong Tiéu hoc My Thuén xay dung ké hoach Boi dudng doi ngii lam
cong tac chuyén doi sé nhu sau:

L. MUC PICH - YEU CAU
1. Muc dich

Nang cao nhén thuc, trach nhiém cho toan thé can by, gido vién, nhan vién
trong trudng vé vai trd, vi tri cia CNTT, chuyén d6i sé va dam bao an toan thong
tin mang.

Trién khai lién tuc, ¢6 hiéu qua viéc ing dung CNTT va chuyén ddi sé tao
dot pha trong do6i madi hoat dong GD cua nha truong; tac dong tich cuc, toan dién
to1 phuong thirc hoat dong, chat lugng, hiéu qua va cong bang trong giao duc.

Boi dudng viéc str dung mot s6 phan mém trong quan Iy va cac phan mém
da duoc tmg dung trong day hoc, kiém tra danh gia cho can bg, giao vién, nhan
vién cua nha truong dap ung cac nhu cau toi thiéu cua viée ung dung CNTT va
chuyén doi s6 trong truong hoc.

2. Yéu cau

- CB, GV, NV phai biét s dung, khai thac cac phan mém co ban phuc vu
cho cong tac quan ly va giang day, gido duc hoc sinh, dap timg yéu cau doi hdi cua
chuong trinh va viéc d6i maoi cua nganh.



II. PAC PIEM TIiNH HINH
1. Poi ngii CB- GV - NV

- Hién nay, tong s6 CB, GV, NV 1a 27 d/c ( BGH 02 d/c, GV 22 d/c, NV
03 d/c). Bién ché: 25; Hop dong: 03. Trinh do; Pai hoc: 23; Cao dang: 4.

2. Thuan lgi

- Doi ngll gido vién, nhan vién da duogc tré hod, co ban chuan vé trinh do,
du vé co cau. Phan 16n gido vién ¢6 néng luc chuyén mon viing vang, nhiéu gido
vién nhiét tinh, tdm huyét, say chuyén mén. T4p thé can bd gido vién c6 tinh than
doan két, ¢6 y thirc phan dau vuon 1én trong giang day, cé tinh than d4u tranh phé
va tu phé tdt, ¢6 tinh than cAu tién.

- Nha truong luén quan tim hang dau cong tac xay dung chat luong doi
ngili; coi viéc nang cao chat lugng doi ngii 1a nhiém vu quan trong hang dau dé
nang cao chét luong gido duc ctia nha truong.

- Co so vt chat, trang thiét bi phuc vu cho viéc day va hoc tuong dbi déy
du va dugc bo sung hang nam. Nha truong da c6 100% may tinh két ndi Internet,
thu vién nha truong dat thu vién tién tién, tao diéu kién tét cho viéc tu hoc va tich
lu§ ctia CB, GV, NV. ;

3. Kho khin

- Doi ngli CBQL, GV, NV cép nhat vé chuyén doi s6 con ¢ nhiéu han ché:

+ Nhan thtc cua mét bo phan doi ngii can bo, GV, NV veé viée chuyén doi
sO trong nha trudng con bét cap ma nguyén nhan chinh 1a thay c6 da lén tudi nén
ngai d6i méi, ngai tiép can CNTT; mot sb thay c6 tré con it kinh nghiém trong
viéc doi méi.

+ Con ¢6 su nham 1an, cho rang mg dung CNTT la chuyén ddi sb.

+ Con thiéu su huéng dan va chién lugc chuyén dbi s6, chua nim dugc quy
trinh, mo6 hinh, cach thirc chuyén ddi sd.

+ Nhiéu gido vién con han ché vé kién thirc tin hoc phd théng, ki nang st
dung cac phan mém;

- Mang Internet, trang thiét bi (nhu may tinh, camera, may in, may quét),
duong truyén, dich vu Internet ... con thiéu, xudng cép, chua dong bo, mot sb
hang muc nha trudong chua thé dap Gmg yéu cau cho chuyén dbi sb.

- Chua c6 su kiém soat st sao va toan dién vé hoc liéu sd. Hién dang xay
ra rat nhiéu tinh trang vé hoc liéu s tran lan, thiéu tinh xac thuc va khong duoc
kiém soat chat ch& vé chét luong cling nhu ndi dung.



II1. NOI DUNG BOI DUONG
1. Cong tac tuyén truyén vé chuyén dbi sb

Tang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén nhém nang cao nhan thurc cho
can bo quan ly va gido vién, phy huynh va hoc sinh vé vai tro ctia ing dung CNTT,
chuyén dbi s6 trong céc hoat dong gido duc ciing nhu céc linh vuc khac.

Nbi dung tuyén truyén tap trung vao cac cong viéc can lam dé trién khai
thuc hién cong van 1553/KH-SGDDT.

2. Boi dwdong doi ngit can bo quan ly, giao vién vé kién thire, ky ning
cong nghé thong tm an toan thong tin can thiét dé tac nghiép trén moi truong
s6, dap &ng yéu cau chuyén doi s6

Lua chon ndi dung va to chue céc khoa boi dudng chuyén dé ky nang ung
dung CNTT va chuyen d6i s6 cho gido vién, nhan vién, can bo quan ly giao duc.
Noi dung b01 dudng gén vai nhu cau thue tién vé trién khai tmg dung CNTT va
chuyén dbi sb trong nha trudng.

Boi dudng doi ngii duoc thé hién thong qua vi¢e dinh hudng, trang bi, cap
nhat, nang cao kién thire, ky nang st dung mot sé phan mém trong quan ly nhu:
Phin mém SMAS, Co s¢ dir liéu nganh http:/csdl.moet.gov.vn ; phan mém tap
huin bdi dudng thuong xuyén cua Bo gido duc http.//taphuan.csdl.edu.vn, danh
gi4 cong chie: ETEP, TEMIS; phan mém cho ké toén tai chinh: MISA, quan Iy
tai san, hd trg ké khai thué; giao dich kho bac, phan mém quan ly thu vién, soan
thoi khoa biéu bang phan mém TKB, phan mém loffice de quan ly cong van di,
dén, ...; St dung Zalo, Facebook, SMS dé chuyén tai, truyén dat ndi dung thong
tin den can b giao vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh:,....

Cac phan mém di dugc tmg dung trong day hoc, klem tra danh gia nhu: cac
phan meém tao va trinh chiéu bai giang dién tir, cac phan mém thi nghiém 4o, pham
mém cham thi tric nghiém nhu Mr Test, TN tric nghiém, cac tmg dung Google
Form, Google trang tinh, ...

Noi dung bdi dudng mot sé phan mém co ban cu thé nhu sau:
+ Phan mém SMAS:

- Gido vién bd mén: nhap diém, iy quyén nhap diém, lich giang day, nhap
didm thi lai, t6 chirc cac ky thi, dua ké hoach bai day, cac ké hoach gido duc bd
mon, ky sd...

- Gi4o vién chu nhiém: danh gia hoc luc, diém danh, nhap hanh kiém, xét
duyét Ién 16p. Hudng dan phu huynh va hoc sinh thuc hién cac tién ich cua phan
mém nhu tra clru két qua hoc tap, rén luyén; tham gia céac ky thi to chic trén hé

- Ban giam hiéu: xem bao cao thong ké, ky duyét ké hoach cua céc t6 chure,
bd phan, ca nhan...

+ Phan mém Co s¢ dir liéu nganh http://csdl.moet.gov.vn




4

Boi dudng cho ddi ngii vé quy trinh str dung phan mém gdm 4 bude: chuan
bi dir liéu; nhap dir liéu; kiém tra dir liéu va bao cao dir ligu.

+ Phan mém tip hudn boi dudng thuong xuyén cia B gido
duc http://taphuan.csdl.edu.vn

- Admin truong: quan ly tai khoan; thuc hién va giam sat boi dudng.

- Hiéu trudng: Tu boi dudng va trién khai thue hién, giam sat boi dudng;
danh gia vién chtec.

- Gido vién: hudng dan viéc chuan bi hoan thanh hd so ¢4 nhén, dang ky
mon hoc va thuc hoc tap cac khoa hoc truc tuyén.

+ Phan mém cho ké toan tai chinh: MISA, quan ly tai san, hd tro ké khai
thue; giao dich kho bac: bo tri cho ké toan tham gia cac khéa tap huéan theo do
cap trén to chuec.

+ Phan mém quan ly thu vién: Nhan vién thu vién 1én hé véi co s& cung
cap phan mém dé dugc hudng dan.

+ Céc phan mém tng dung trong day hoc, klem tra danh gia nhu: cac phan
mém tao va trinh chiéu bai giang dién tir, cac phan mém thi nghiém 4o, phdn mém
cham thi trac nghiém nhu Mr Test, TN trdc nghiém, cac tmg dung Google Form,
Google trang tinh; cac phan mém day hoc online, klem tra, danh gid hoi hop truc

tuyen nhu: Microsoft Team, Zoom, Google meet: t6 todn tin ¢6 nhiém vy hudéng
dan cho doi ngii gido vién, nhan vién trong don vi.

IV. CAC GIAI PHAP THUC HIEN

1. Hinh thic boi dudng

Pa dang hoa cac hinh thirc boi dudng:

- Lay viéc tu hoc cua can bd gido vién, nhan vién thong qua viéc tich liy
trong qua trinh cong tac, tham khao tai li¢u ¢ thu vién va trén cac mang thong tin
dién tu, thong qua du gio tham 1op...

- Boi dudng tap trung do S6 GD&DPT, Phong VHXH ctia Phuong My Loc
to chtrc;

- B6i dudng qua viéc trao doi kinh nghiém véi ddng nghiép: Két hop voi

viée thao luén, trao doi trong nhom, t6 chuyén mén, cum trudng, sinh hoat chuyén
dé, hoi thao vé nhiing van dé maoi va kho cling voi cac hinh thire ho tro khac.

2. Thoi gian: Thuc hién boi dudng trong ndm hoc 2025-2026.
3. Cac giai phap
3.1. Béi voi Ban giam hiéu, to trudong chuyén mon

- Xay dung ké hoach boi dudng doi ngii cu thé, chi tiét, phit hop véi tinh
hinh thuc té;



- Cir CBQL va gido vién tham du day du cac lop boi dudng tap trung do
S& va Phong t6 chire;

- Qon dbc viéc thuc hién chuq‘ng trinh boi dudng cua can by, GV. Tang
cuong kiém tra dudi moi hinh thic dé dat hiéu qua cao;

- Phén loai GV theo trinh d6 CNTT, phéan cong cong viéc phu hop dé phat
huy thé manh cua timg CB, GV trong nha truong. Tap trung boi dudng gido vién
mai ra trudng, gido vién yeu vé CNTT. Phan cong GV c6 kinh nghiém kém cap
gitip d5 GV con han ché vé chuyén mon nghiép vu;

= Tao diéu kién cho gido vién hoc nang chuan va nang cao hiéu qua cong
tac dé xing tam vai trinh do dao tao. Lay hi¢u qua cong tac la tiéu chi danh gia
va dinh hudéng dé boi dudng GV.
3.2. Dbi véi gido vién, nhan vién
- Phai tu giac, nghiém tac chap hanh ké hoach bdi dudng clia nha truong,
cua nganh, c6 y thue cao trong viée tu hoc, tu boi dudng tai truong va céac 1op hoc
tap trung do PGD va SGD t6 churg;

-Trén co so thuc té giang day va kién thirc duoc bdi dudng, phai dic rat
kinh nghiém dé két qua chuyén déi sé hang ndam duoc nang 1én;

- C6 sb boi dudng, tich luy kién thirc qua nhiéu kénh théng tin, ghi chép
day du cu thé, chi tiét theo ting thang, ting ky va ca qua trinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

- Can cur vao ké hoach nay toan thé CB, GV, NV thyc hién nghiém tic cac
ndi dung, bién phap dé cong tac boi dudng dat két qua cao. Day la mdt trong
nhitng ti€u chi dé danh gia viéc hoan thanh nhiém vu nam hoc cua doi ngii.

- Tb chure kiém tra, danh gid; so két, tong két rut kinh nghiém vao cubi HKI
va cudi nam hoc.

Trén day la Ké hoach B6i dudng doi ngll lam cong tac chuyén dbi s6 cta
truong Tieu hoc My Thuan. D¢ nghi cac to, ca nhan c6 lién quan trién khai va
thuc hién ¢6 hiéu qua./.

Noi nhan:

-BGH (dé chi dao):

- Cac t6 trudng (dé thuc hién);
- Luu: VT.

Tran Cong Dam



